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Objeto: Definir las actividades necesarias para verificar los sintomas de deficiencia de las plantas.

Alcance: Este procedimiento aplica a toda especie vegetal, desde el momento de la recepcién de la muestra hasta la emision del resultado.

W N

Referencias normativas

Resolucion Rectoral No. 0163 de 2025 "Por la cual se deroga la Resolucion Rectoral 0085 de 2025 y se establecen las tarifas de servicios y pruebas
de laboratorios prestados por la Universidad de los Llanos para la vigencia 2025".

»

Definiciones

Analisis foliar: Es un andlisis quimico del contenido de nutrientes en los tejidos vegetales.

Usuario: Persona que acude al Laboratorio de Suelos para que le presten un servicio.

Usuario Interno: Estudiantes y docentes de la Universidad de los Llanos.

Usuario Externo: Agricultores y empresas de diferentes departamentos.

Resolucion Superior: Acto juridico unilateral del Consejo Superior de la Universidad, que implementa, reglamenta, deroga, modifica, sanciona y/o
autoriza las acciones relacionadas con los procesos estratégicos, misionales y de apoyo de la entidad.

5. Condiciones Generales

Para realizar este procedimiento es necesario que:

La muestra foliar que entregue el usuario no esté mojada, en una bolsa tamafo oficio, hasta llenarla, preferiblemente de papel, que no tenga
residuos de otros materiales que generen contaminacion.

Se entregue la muestra al Laboratorio de lunes a viernes de 8:00 A.M. a 12:00 M. y de 2:00 P.M. — 4:00 P.M.

Se diligencie el formato de recepciéon de muestras de laboratorio de suelos.

Los resultados se entregan en quince (15) dias hébiles, una vez realizado el pago y entregadas las muestras en el Laboratorio

6. Contenido:

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO

Solicitar el servicio y realizar el pago del andlisis
e El usuario externo presente el recibo de pago de tesoreria
1. o0 copia de consignacion del Banco Bogota. Usuario
e El usuario interno debe presentar una solicitud por
escrito, requiriendo el servicio de andlisis foliar.

Recibo de caja o carta
de solicitud de servicio

FO-GAA-89

Recibir la muestra Formato solicitud de

2. Secretaria andlisis laboratorio de
suelos
3. Asignar nimero consecutivo muestra de laboratorio Secretaria FO-GAA-91

Al imprimir este documento se convierte en copia no controlada del SIG y su uso es responsabilidad directa del usuario
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO

Formato radicado

muestras
4, Realizar los andlisis respectivos de la muestra Operario Calificado
5. Revisar resultados y Elaboracién de Recomendaciones I_Dallrbec;:rtac\)tro(rjii
6. Transcribir los resultados Secretaria
FO-GAA-74

7 Entregar los resultados Secretaria Formato entrega

resultado analisis
foliar

7. Flujograma:
( Inicio )

A 4
[ ANALISIS FOLIAR ]

Externo Interno

v !

Presentar el recibo de pago Presentar solicitud por escrito

autorizado por FCAY RN
Recibir la muestra

Asignar nimero consecutivo muestra de
laboratorio

v
Secar la muestra

o
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'

Moler la muestra

v

Pesar la muestra

!

Procesar la muestra

v

Transcribir los resultados

v

Entregar los resultados

Fin

8. Documentos de Referencia:

e Guia Toma muestra de suelos, del Laboratorio de Suelos Universidad de los Llanos.
e FO-GAA-89 Formato solicitud de analisis laboratorio de suelos

e FO-GAA-91 Formato radicado muestras

e FO-GAA-74 Formato entrega resultado andlisis foliar

9. Listado de anexos:
N/A
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